
CHECKLIST

Een digitaal toetsmoment voorbereiden
Week ervoor, dag ervoor, bij de start en bij het einde

WAT JE REGELT WIE

Week ervoor

Apparaten bijwerken en de beveiligde toetsapp installeren Leerling of ICT

Apparaatcheck of oefentoets in de klas, problemen noteren
en oplossen

Docent of mentor

Wifi in het lokaal testen met een volle klas ICT

Reserveplan maken: reserveapparaten, papieren versie,
contactpersoon

Docent en sectie

Dag ervoor

Leerlingen herinneren aan opladen en de inlogroute Docent

Toets klaarzetten en instellingen controleren: tijd, klas,
beveiliging

Docent

Surveillant instrueren over de toetsomgeving en het
reserveplan

Docent of toetscoördinator

Bij de start

Laders en reserveapparaten klaarleggen, inloginstructie op
het bord

Docent of surveillant

Controleren of iedereen is ingelogd voordat de toets begint Docent

Bij het einde

Nagaan of iedereen heeft ingeleverd voordat leerlingen
vertrekken

Docent of surveillant
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